MARLBOROUGH COLLEGE

NOTIS PRIVASI

Notis Privasi ini terpakai kepada semua aktiviti pemprosesan data peribadi dan maklumat yang
dijalankan oleh Marlborough College Malaysia - berdaftar sebagai M East Sdn Bhd dan
organisasi subsidiari, persatuan serta kelab di bawahnya. Bagi tujuan notis ini, semua organisasi
tersebut akan dirujuk sebagai "Kolej".

Kolej boleh menyemak dan mengemas kini Notis Privasi ini dari semasa ke semasa untuk
mencerminkan perubahan dalam amalan pemprosesan data kami, keperluan undang-undang
atau kawal selia, atau perkhidmatan yang kami tawarkan.

Sebarang perubahan pada Notis Privasi ini akan dipaparkan di laman web Kolej dan, jika sesuai,
dimaklumkan kepada anda secara langsung melalui cara lain yang sesuai. Kami menggalakkan
anda untuk menyemak Notis Privasi ini secara berkala untuk terus dimaklumkan tentang cara
kami melindungi data peribadi anda.

Pengenalan

Kolej komited untuk melindungi data peribadi semua individu yang mempunyai hubungan
dengan komuniti kami. Notis ini menggariskan cara Kolej mengumpul, memproses,
menggunakan, mendedahkan, dan melindungi data peribadi anda selaras dengan Akta
Perlindungan Data Peribadi 2010 Malaysia, termasuk Akta Perlindungan Data Peribadi (Pindaan)
2024.



1. Mengapa kami memproses data peribadi?

Kolej memproses data peribadi yang relevan mengenai kakitangan, pemohon jawatan kosong,
sukarelawan, pelawat, murid, ibu bapa, penjaga, alumni, keluarga, pelanggan, dan pembekal
sebagai sebahagian daripada operasi harian, objektif, kewajipan berkanun, dan kepentingan
Kolej seperti berikut:

Pemilihan dan kemasukan murid, termasuk penganugerahan dan pelaporan berkaitan
biasiswa dan bantuan kewangan (bursaries).

Penyediaan pendidikan dan perkhidmatan berkaitan kepada murid dan ibu bapa, termasuk
rekod akademik, keputusan, laporan, lawatan, aktiviti kokurikulum, sukan, perlawanan,
peperiksaan, kurikulum sekolah, jadual waktu, pertukaran murid dan guru, Almanac,
permohonan dan bimbingan universiti, pesanan pakaian seragam, permohonan pas
keselamatan, pengangkutan, dan permohonan visa.

Perlindungan (Safeguarding) murid, termasuk penyediaan penjagaan pastoral dan
perubatan serta pemantauan keselamatan digital.

Pematuhan perundangan, pelaporan berkanun, peraturan, pemeriksaan, dan audit
termasuk Permintaan Akses Subjek (Subject Access Requests).

Pengurusan Operasi, termasuk pelawat, pentadbiran am, perolehan, pengurusan harta dan
aset, sewaan, CCTYV, katering, keselamatan kampus, kesihatan dan keselamatan,
infrastruktur IT, sandaran data (data backup), dan pemulihan peranti yang hilang.
Pemilihan, pekerjaan, dan pengurusan berterusan kakitangan (termasuk sukarelawan,
kakitangan sementara, kakitangan kontrak, dan ahli Majlis), meliputi pemeriksaan
pengambilan (Sijil Perlindungan Kanak-kanak Antarabangsa - ICPC), prestasi, penggajian,
percukaian, dan pelaporan berkanun.

Pengurusan alumni, rangkaian, kelab, persatuan, dan komunikasi.

Aktiviti pengumpulan dana, yang mungkin termasuk penyaringan kekayaan (wealth
screening).

Promosi Kolej, pemasaran, acara, dan aktiviti komersial.

Pengurusan kewangan, termasuk yuran, penghutang, pemiutang, akaun, dan taksiran
cukai.

2. Apakah data peribadi yang kami proses?

Kolej memproses data peribadi mengenai:

Bakal murid, murid semasa, dan bekas murid serta ibu bapa, penjaga, atau pembayar
yuran mereka.

Kakitangan termasuk pemohon kerja, sukarelawan, kakitangan kontrak, dan ahli Majlis.
Pelanggan dan pelawat, termasuk mereka yang menghadiri Sekolah Musim Panas, kelab
sukan, atau acara.

Penderma, Friends of MCM, keahlian Kelab (The Marlburian Club), dan keahlian persatuan.
Pembekal, kontraktor, dan penyedia perkhidmatan.

Data peribadi yang kami proses mungkin berbentuk fakta, pendapat, imej, video, atau



maklumat lain yang direkodkan dalam pelbagai bentuk (digital, kertas, filem, dll).

Contoh jenis data yang kami proses adalah:

Gelaran, nama, dan butiran hubungan (alamat, nombor telefon, e-mel).

Butiran Pasport, Visa, dan kenderaan peribadi.

Kemasukan, maklumat akademik dan peperiksaan, termasuk rujukan, laporan, markah, dan
pencapaian kokurikulum.

Rekod pastoral, kesihatan dan keperluan khas, kehadiran, dan tindakan tatatertib.
Maklumat pendidikan dan pekerjaan, termasuk penilaian prestasi, rekod latihan, dan
rujukan profesional.

Log keselamatan dan akses, termasuk rakaman CCTV, log pelawat, dan gambar
keselamatan.

Video atau foto pegun acara sekolah, perlawanan sukan, dan latihan.

Maklumat kewangan dan kontrak.

Korespondensi antara kakitangan, murid, ibu bapa, dan individu lain.

Data Digital dan Sistem, termasuk kredensial log masuk, pengecam sistem, log laman
webl/firewall, log lokasi peranti, interaksi dengan alat Kecerdasan Buatan (Al) yang
diluluskan oleh Kolej, log sistem automatik, dan sandaran data.

Asas undang-undang untuk memproses data ini biasanya adalah bagi pelaksanaan kontrak atau
kepentingan sah. Dalam beberapa kes luar biasa, Kolej bergantung kepada persetujuan
(consent).

Kolej juga memproses data peribadi sensitif apabila perlu bagi keperluan undang-undang atau
demi kepentingan terbaik subjek data. Data peribadi sensitif termasuk: maklumat berkaitan
kesihatan fizikal atau mental; pendapat politik; kepercayaan agama atau kepercayaan lain yang
bersifat serupa; pelakuan atau dakwaan pelakuan sebarang kesalahan; data biometrik; dan
mana-mana data lain yang ditentukan oleh undang-undang Malaysia.

3. Di mana kami mengumpul data peribadi anda?

Maklumat yang anda berikan secara langsung: Data daripada borang kertas atau digital
(seperti portal kemasukan, pendaftaran, dan borang persetujuan), tinjauan, dan
komunikasi langsung melalui e-mel, surat, panggilan telefon, atau perbincangan secara
bersemuka.

Maklumat yang dikumpul secara automatik: Rakaman CCTYV, log akses fizikal, log sistem IT
(kekerapan log masuk, sumber yang diakses), dan data daripada peranti milik Kolej atau
peranti peribadi (BYOD) yang disambungkan ke rangkaian kami.

Maklumat daripada pihak ketiga: Kami mungkin menerima maklumat daripada sekolah
terdahulu atau majikan (rujukan), lembaga peperiksaan, perkhidmatan tapisan (ICPC),
profesional perubatan, institusi kewangan, dan agensi kerajaan (KWSP, LHDN, dan
Imigresen). Sumber yang tersedia secara awam dan platform pengambilan pekerja pihak
ketiga.



4. Dengan siapa kami berkongsi data peribadi anda?

Data peribadi yang diproses oleh Kolej kekal di dalam organisasi Kolej dan hanya diproses oleh
ahli kakitangan yang diberi kuasa bagi tujuan asal data tersebut dikumpul. Langkah-langkah
teknikal dan prosedur, serta proses dan tatacara kawalan telah dilaksanakan bagi melindungi
akses kepada data peribadi dalam bentuk fizikal mahupun digital.

Kolej tidak menjual data peribadi. Walau bagaimanapun, Kolej mungkin mendedahkan
maklumat yang relevan kepada kelas pihak ketiga berikut:

e Rakan Pendidikan & Akademik: Sekolah lain untuk memudahkan lawatan/perlawanan;
lembaga peperiksaan (contoh: CIE, IB); dan badan akreditasi (contoh: COBIS).

e Pihak Berkuasa Kerajaan & Kawal Selia: Termasuk Kementerian Pendidikan (KPM), Jabatan
Imigresen Malaysia, dan agensi lain untuk pelaporan berkanun atau keperluan visa.

e Penyedia Perkhidmatan Profesional: Rakan kongsi dipercayai yang menyediakan sistem
sekolah seperti iSAMS, Google Workspace for Education, Microsoft Office 365, Zenda, dan
lain-lain.

e Perkhidmatan Kesihatan, Perlindungan & Kecemasan: Termasuk Pusat Kesihatan Kolej,
penyedia perubatan luar, syarikat insurans, dan hab perlindungan (safeguarding hubs).

e Rakan Logistik & Komersial: Bank, hotel, dan syarikat pelancongan yang diperlukan untuk
operasi sekolah.

e Penaja & Penjaga: Pendedahan kepada ibu bapa, penjaga sah, atau penaja rasmi murid.

Pemindahan Data Antarabangsa: Kolej mungkin memindahkan data peribadi kepada penerima
di luar Malaysia (contoh: untuk lawatan antarabangsa atau perkhidmatan IT berasaskan awan).
Kami memastikan perlindungan yang sewajarnya disediakan mengikut keperluan
undang-undang.

Pendedahan Keselamatan Dalaman. Dalam keadaan tertentu, kami mungkin berkongsi data
peribadi sensitif yang penting (seperti alahan atau keadaan perubatan) dengan kakitangan
yang relevan secara terhad, sekiranya ia jelas demi kepentingan terbaik subjek data dan perlu
bagi tujuan perlindungan (safeguarding) murid.

5. Berapa lama kami menyimpan data peribadi anda?

Kolej menyimpan data peribadi untuk tempoh yang berbeza-beza bagi tujuan yang berbeza
sebagaimana yang dikehendaki oleh peruntukan undang-undang atau amalan terbaik.
Jabatan-jabatan individu menerapkan tempoh penyimpanan tersebut ke dalam proses dan
manual masing-masing.

Kewajipan statutori lain, proses perundangan.

Secara amnya, kami menyimpan data peribadi tidak lebih lama daripada yang diperlukan untuk
tujuan data tersebut dikumpul, kecuali:

e The Marlburian Club: Data disimpan mengikut perlembagaan kelab alumni tersebut.
e Arkib Kolej: Data tertentu yang mempunyai nilai sejarah (termasuk gambar dan senarai



murid bersejarah) boleh diarkibkan selama-lamanya.

6. Penggunaan Kecerdasan Buatan (Al) dalam Pendidikan

Kolej menggunakan teknologi inovatif, termasuk alat Al dalam Google Workspace for
Education, untuk meningkatkan pengajaran, pembelajaran, dan kecekapan pentadbiran.

Penggunaan Al kami ditadbir oleh komitmen berikut:

Pengawasan Manusia: Alat Al digunakan untuk menyokong, bukan menggantikan,
pertimbangan profesional pendidik kami.

Keselamatan Data: Kami hanya menggunakan alat Al gred perusahaan di mana data
dilindungi oleh perjanjian pemprosesan yang teguh dan tidak digunakan untuk melatih
model Al awam.

Etika & Kesaksamaan: Kami sentiasa menyemak pelaksanaan Al untuk mengurangkan
risiko bias dan memastikan ketelusan.

Keperluan DPIA: Sebarang pelaksanaan Al baharu yang signifikan akan menjalani Penilaian
Impak Perlindungan Data (DPIA).

7. Apakah hak anda?

Subjek data mempunyai:

Hak untuk dimaklumkan: Hak untuk diberitahu sama ada data peribadi anda diproses oleh
atau bagi pihak Kolej.

Hak Akses: Hak untuk meminta akses kepada data peribadi yang kami proses mengenai
anda.

Hak untuk Pembetulan: Hak untuk meminta kami meminda atau mengemas kini data
peribadi anda yang tidak tepat atau tidak lengkap.

Hak untuk Menarik Balik Persetujuan: Hak untuk meminta kami menghentikan
pemprosesan sebahagian atau semua data peribadi anda.

Hak untuk Membantah: Hak untuk membantah pemprosesan data bagi tujuan pemasaran
langsung atau untuk menghalang pemprosesan yang mungkin menyebabkan kerosakan
atau kerugian yang tidak wajar.

Sila kemukakan permintaan bertulis kepada Pegawai Perlindungan Data (DPO) untuk
melaksanakan hak-hak ini.

Sila ambil perhatian bahawa tidak semua hak terpakai bagi semua pemprosesan data peribadi,
bergantung kepada asas undang-undang (seperti keperluan undang-undang atau kontrak) di
mana data peribadi tersebut diproses.

Hubungan

Jika anda mempunyai sebarang isu berkaitan perlindungan data, sila hubungi Pengawal Data
atau Pegawai Perlindungan Data secara bertulis di alamat utama kolej yang diterbitkan, atau
melalui e-mel di: DPO@marlboroughcollege.my
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